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盛和资源控股股份有限公司 

董事会秘书工作制度 

（2022年8月修订） 

 
第一章 总则 

ѿ  ҹ ᴍ Ὲ Ҋץ̂ ľῈ Ŀ̃ ̆

Ὲ Ԋᴪ ӥ ᴋȁ ȁ ᵬ̆ ȇῈ Ȉȁȇ ├ Ȉȁ

ȇ҉ Ὲ ‰↕Ȉȁȇ҉ ├֜ ҉ ↕Ȉ̂ץҊ ȇ҉

↕Ȉ̃ȁȇ҉ ├֜ ҉ Ὲ 1 ĺ ᵬȈȁȇ҉

├֜ ҉ Ὲ 9 ĺḤ ᵬ ᴇȈȁȇ

ᴍ Ὲ Ȉ̂ץҊ ȇῈ Ȉ̃ȁȇ Ԋᴪ Ԋ ↕Ȉ

ῒז ᴆ̆└ └ Ȃ 

ԋ  └ ԅ Ԋᴪ ӥ̂ ├ԊⱵף ̃ ᵬ ȁ ̆

Ԋᴪ ȁ Ԋᴪ ӥ ᵬ Һ ᶭ Ȃ 

҈  Ԋᴪ ӥҹῈ ֲ ̆ Ὲ Ԋᴪ ̆ ȁ

Ὲ ῏└ Ԋᴪ ӥ ӈⱵ֣̆ ᵬ ≠̆ ȁ

אָאל Ȃ 

 Ԋᴪ ӥ ף Ԋᴪ ӥ ֲ ȁ ├ԊⱵף Ὲ ҍ҉

├֜ ӊ ֲ̆ Ὲץ ӈⱲ Ḥ ȁῈ ȁ

ῒ ῏ ῤ ԊⱵȂ 

ԓ  Ὲ ԊᴪⱲῈ ̆ ԊᴪⱲῈ ҹ Ԋᴪ ӥ№ ᵬ

Ȃ 

 

第二章 选 任 

Έ   Ὲ ᴋ Ԋᴪ ӥ ҈ҩ ῤ ᴋ Ԋᴪ ӥȂ 

҂   ᴋῈ Ԋᴪ ӥ̆ ΐ Ҋץ ᴆ̔ 

̂ѿ̃ΐ ҙ ҩֲ ̕ 

̂ԋ̃ΐ Ⱶȁ ȁ Ғҙ ̕ 

̂҈̃ΐ ᵬ ̕ 

̂ ̃ ҉ ├֜ Ԋᴪ ӥ ӥȂ 

ῇ   ΐ Ҋ↓ ӊѿ ֲ Ҍ ᴋῈ Ԋᴪ ӥ̔ 
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̂ѿ̃ȇῈ Ȉ Ҍ ᴋ Ԋȁ Ԋ ֲ ̕ 

̂ԋ̃ Ҭ ᴪ Ҍ ᴋ҉ Ὲ Ԋȁ Ԋ ֲ

῀ ̆ ̕ 

̂҈̃ ҈ Ҭ ᴪ ̕ 

̂ ̃ ├֜ Ὲ ҹҌ ᴋ҉ Ὲ Ԋȁ Ԋ ֲ

̆ ̕ 

̂ԓ̃ ҈ ├֜ Ὲ ҈ ҉ץ ̕ 

̂Έ̃ Ὲ ᴋ Ԋ̕ 

̂҂̃ ȁ҉ ├֜ Ҍ ᴋ Ԋᴪ ӥ ῒז Ȃ 

҉ Ὲץ Ԋᴪ Ԋᴪ ӥṜ ֲ ᴋ ҹ Ȃ 

Ӝ   Ὲ ᴋ Ԋᴪ ӥȁ ├ԊⱵף ̆ Ὲ ҉ ├

֜



3  

̂ ̃ ȁῒז ᴆ ȇῈ Ȉ ̆ Ὲ ȁ

Ȃ 

ԋ   Ὲ Ԋᴪ ӥ ᴋ ̆ Ὲ Ԋᴪ Ԋ

ᴪ ᴋ ̆ Ⱳ ῏ ᴆȁΐᵣ ᵬ ֜ Ȃ 

Ԋᴪ ӥ ҉ Ὲ ӈⱵ ̆ ᴋ ȁ ᴆ

ᵬ ֜ ׅ̆ Ԋᴪ ӥ Ȃ 

҈   Ὲ Ԋᴪ ӥ ̆Ὲ Ԋᴪ ѿ Ԋ

ֲ ף Ԋᴪ ӥ ̆ ҉ ├֜ ̆ Ԋ
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Έ   Ὲ Ԋᴪ ӥ Ὲ ῏ ԊⱵ̆ Ὲ ҍ ├

ȁ └ֲȁҬ׃ ȁ ᵣ ӊ Ḥ ̆ Ὲ

ȁ Ⱶ ᵬ └Ȃ 

҂   Ὲ Ԋᴪ ӥ Ὲ ῒ ꜚ ԊⱵ̆ ̔ 

̂ѿ̃Ḡ Ὲ қ ̕ 

̂ԋ̃Ⱳ Ὲ ῏Ԋ ̕ 

̂҈̃ ḆῈ Ԋȁ Ԋȁ ֲ ῒז ῏ֲ Ὲ ᴍӯ

῏ ̕ 

̂ ̃ῒזῈ ῒ ꜚ Ԋ Ȃ 

ῇ   Ὲ Ԋᴪ ӥ ꜛῈ Ԋᴪ└ Ὲ ̆

ꜛ ⅞ Ὲ Ῥ ԊⱵȂ 

Ӝ   Ὲ Ԋᴪ ӥ Ὲ ᵬ ԊⱵ̆ Ὲ Ԋȁ

Ԋȁ ֲ ῒז ῏ֲ ῏ ῒז ᴆ ̆

ꜛ╠ ֲ ԅ Ḥ Ҭ Ȃ 

ԋ   Ὲ Ԋᴪ ӥ Ὲ Ԋȁ Ԋȁ ֲ ȁאל

ӈⱵȂאָ ╠ ֲ ῏ ȁῒז ᴆ ȇῈ Ȉ̆Ạ

₮ Ạ₮ ῏‗ ̆ ԇץ ̆ ҉ ├֜ Ȃ 

ԋ ѿ   Ὲ Ԋᴪ ӥ ȇῈ ȈȁҬ ᴪ ҉ ├֜
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Ԋᴪ ӥ↓ ̆ ᶫᴪ Ȃ 

ԋ ԓ   Ὲ Ԋᴪ ӥ ҍῈ Ḡ ̆ ᴋ

ᴋ ̆ Ḡ ӈⱵ ῏Ḥ ҹ ̆ᵖ Ὲ ҹ

Ḥ Ҍ ԍ╠ Ḡ Ȃ 

ԋ Έ  Ὲ Ԋᴪ ├ԊⱵף ̆ ꜛῈ Ԋᴪ ӥ

Ȃ 

Ԋᴪ ӥҌ Ԋᴪ ӥ ̆ ├ԊⱵף ҹף

Ȃ ̆ Ҍ ᾧ Ԋᴪ ӥ ῒ ᴋȂ 

├ԊⱵף ᴋ ᴆ └ ῇ Ȃ ├ԊⱵף ҉

├֜ Ԋᴪ ӥ ӥȂ 

 

第四章 培 训 

ԋ ҂   Ὲ Ԋᴪ ӥṜ ֲ ├ԊⱵף Ṝ ֲ ⱴ҉ ├֜

̆ ↕҉Ҍ ԍ 36 ҩ ̆ Ԋᴪ ӥ

ӥȂ 

ԋ ῇ   Ὲ Ԋᴪ ӥ ↕҉ ң ⱴѿ ҉ ├֜ ҽ

Ⱳ Ԋᴪ ӥ Ȃ 

Ԋᴪ ӥ ҉ ├֜ ̆ ⱴ҉ ├֜ ҽⱲ

ѿ Ԋᴪ ӥ Ȃ 

ԋ Ӝ   Ԋᴪ ӥ ῤ ҉ Ὲ Ḥ ȁῈ ȁ

῏ ȁ ȁ Ԋᴪ ӥ ≠ ӈⱵ Һ Ȃ 

҉ ├֜ , Ȃ 

҈   Ԋᴪ ӥ ῏ ҉ ├֜ ῒ Ὲ Ԋᴪ

ӥ ȁ ȁ ȁ ȁ ῏Ԋ Ȃ 

 

第五章 考 核 

҈ ѿ   ҉ ├֜ ȇ 9 --Ḥ ᵬ ᴇȈ

Ὲ Ḥ ῏ ᵬ ᴇȂ 

҈ ԋ   Ԋᴪ ӥ ҉ ├֜ Ḥ ᵬ ᴇ

̆ Ὲ Ḥ ᴇ̆ ֜҉ ├֜ ᴇȂ 
 

 



6  

第六章 惩戒 

҈ ҈   Ԋᴪ ӥ ҉ ├֜ └ ῏ ̆ Ҥ

̆҉ ├֜ ҉ ↕ ԇץҊ ̔ 

̂ѿ̃ ̕ 

̂ԋ̃Ὲ ̕  

̂҈̃Ὲ Ҍ ᴋ҉ Ὲ Ԋᴪ ӥȂ 

҉ץ ̂ԋ̃ ȁ ̂҈̃ ѿץ Ȃ 

҈   ҉ ├֜ Ὲ ҹҌ ᴋῈ Ԋᴪ ӥ ̆Ὲ

ῒ Ԋᴪ ӥ ᵝȂ 
 

 

第七章 附 则 

҈ ԓ   └ Ԋ ̆ Ԋᴪ ӥ ᶭ ῏ ȁ ȁ

ȁ ᴆ ȇῈ Ȉ Ȃ 

҈ Έ   └ Ὲ Ԋᴪᴪ ̆ḱ ֞ ȂῈ

ȇ Ԋᴪ ӥ ᵬ└ Ȉ̂2011 5 ̃ Ȃ 

҈ ҂   └ Ԋᴪ Ȃ 

 


